Visualiser et télécharger une piéce jointe avec
Gmail

Accédez a Gmail depuis votre navigateur Internet (gmail.com).

Repérez un message contenant une piéece jointe. Lorsqu’une piéce jointe est associée a un
message, elle apparait dans un rectangle arrondi affichant le nom du document et
éventuellement I'icéne de I'application qui a servi a le créer.

Informatique Vivara. Piéce Jointe - Bonjour, Tu trouveras dans ce message le document demandé en piéce jointe. -- Damien Mar 11:30

B Décharger des ..

Ici, la piéce jointe est un document PDF nommé Décharger des photos.

Il se peut que la piece jointe soit simplement signalée par un trombone, tout dépend de la facon dont
votre messagerie est configurée. Dans ce cas, vous devrez ouvrir le message en cliquant dessus pour
accéder a la piéce jointe.

Informatique Vivara. Pice Jointe - Bonjour, Tu trouveras dans ce message le document demandé en pieg
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3. Cliquez sur la piéce jointe pour obtenir un apergu de son contenu.

[] ¥ Informatique Vivara. Piéce Jointe - Bonjour, Tu trouveras dans ce message le document demandé en piéce joint

BB Décharger (@s

‘ Décharger des photos.pdf |

4. Le document doit s’afficher. Si vous ne bougez pas la souris, les outils affichés finissent par
disparaitre pour vous permettre de vous concentrer sur la lecture du document. Pour les
faire apparaitre de nouveauy, il suffit de faire bouger la souris.
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Décharger des photos

Le processus est pratiquement le méme pour décharger des photos depuis un smartphone ou depuis
un appareil photo.

1) Télécharger le document sur votre espace Google Drive (espace de stockage en ligne
ou cloud).

2) Imprimer le document.

3) Télécharger le document

4) Ouvrir le document dans Google Docs. Les PDF sont censés étre des fichiers
difficilement modifiables, mais vous constaterez que si vous ouvrez un PDF avec
Google Docs, il devient modifiable, comme un fichier de traitement de texte
classique. En revanche, la perte de la mise en forme initiale est fréquente.

5) Revenir a la liste des messages.

Télécharger un document téléchargé

Si vous avez téléchargé un document en cliquant sur le bouton de téléchargement (3 dans
I'illustration précédente), vous le retrouverez dans le dossier Téléchargement depuis I’Explorateur de
fichiers.

1. Cliquez sur le bouton Télécharger.

2. Une fenétre s’affiche pour vous demander si vous souhaitez ouvrir le fichier ou I'enregistrer.

Quverture de cerfa_14738_01.pdf % *

Vous avez choisi d'ouvrir :

B cerfa_14738_01.pdf

qui est un fichier de type : Portable Document Format (PDF) (133 Ko)
a partir de : https://mail-attachment.googleusercontent.com

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

(@ Ouvrir avec Firefox

(O Quvrir avec | Firefox (par défaut) ™

OEnregistrer le fichier

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
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3. Choisissez I'option Enregistrer le fichier et cliquez sur OK. Le document est enregistré sur
votre disque dur.

Retrouver un document téléchargé

1. Lancez votre Explorateur de fichiers.
2. Affichez le dossier Téléchargements. Le fichier doit se trouver dedans.
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Affichage d’une piece jointe dans un message ouvert

Si le message a été ouvert, la piéce jointe apparait tout en bas et se présente un peu différemment,
comme dans I'image ci-dessous.
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Par défaut, la piece jointe se présente de la sorte (1), si vous cliquez dessus, vous accédez a son
apercu. Si au lieu de cliquer sur la piece jointe, vous la survolez, deux nouveaux boutons

Visualiser et télécharger une piéce jointe avec Gmail - 2022 - Centre Social de la Vivaraize

Licence CC BY-NC 4.0 @ 0 e


http://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/?ref=chooser-v1
http://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/?ref=chooser-v1

apparaissent. Le bouton (2) permet de télécharger la piéce jointe et le bouton (3) permet de la
copier sur Google Drive.
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