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Mettre en forme
des paragraphes

Un paragraphe, c'est quoi

m = Afficher / masquer les marques de formatage
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Nouveau paragraphe et changement de ligne

Le lapin mange une carotteID

ou
Entr

Sauter une ligne sans changer de paragraphe
Le lapin mange une carotte.
Un-paragraphecommence:&par-une-majuscule-et-se-termine-par-le~symbole-1]-visible-uniquement-
D lorsque-les-marques-de-formatage-sont-affichées.-Si-le-paragraphe-permet-de-passer-a-la-ligne,-il-ne-

faut-pas-le- ccnf dre-avec-le-saut-de-ligne-(symbole-J)-qui-permet-de-passer-a-la-ligne-sans-changer-

de-paragraph
La-distinction-es |mN
aMaj | +

o

Supprimer un paragraphe et remonter une ligne

Le chat joue avec une pelo

de laine

Le chat joue avec une pel@e de laine

Le chat joue avec une peIEI Upp

) Le chat joue avec une pel% de laine
te de laine

Vg
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Alignement : gauche, droif, centré, justifie

Un paragraphe commence par une majuscule et se termine par le symbole { visible uniquement
lorsque les marques de formatage sont affichées. Si le paragraphe permet de passer a la ligne, il ne

Gauche

faut pas le confondre avec le saut de ligne (symbole () qui permet de passer a la ligne sans changer
de paragraphe. La distinction est importante.

Un paragraphe commence par une majuscule et se termine par le symbole q visible uniquement
lorsque les marques de formatage sont affichées. Si le paragraphe permet de passer a la ligne, il ne
faut pas le confondre avec le saut de ligne (symbole ) qui permet de passer a la ligne sans changer

de paragraphe. La distinction est importante.

Droit

Un paragraphe commence par une majuscule et se termine par le symbole 9 visible uniquement
lorsque les marques de formatage sont affichées. Si le paragraphe permet de passer a la ligne, il ne

Centré

faut pas le confondre avec le saut de ligne (symbole J) qui permet de passer a la ligne sans changer

de paragraphe. La distinction est importante.

Un paragraphe commence par une majuscule et se termine par le symbole 9 visible uniquement
lorsque les marques de formatage sont affichées. Si le paragraphe permet de passer a la ligne, il ne faut

Justifié

pas le confondre avec le saut de ligne (symbole J) qui permet de passer a la ligne sans changer de

paragraphe. La distinction est importante.

Retrait de 1€ ligne et refrait négatif (Word)

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous raménerait a une époque bien antérieure a la fondation du
premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Outriliens venus
de |la mer assaillant une c6te plus clémente et plus tempérée que les gréves glacées des fles d'Outre-
mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.
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Retrait de 1€ ligne et retrait negatif (Word)

[ Retrait de la premiere ligne ]

—) | L'histoib’e des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous raménerait a une époque bien antérieure a la fondation du
premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Qutriliens venus
de la mer assaillant une céte plus clémente et plus tempérée que les gréves glacées des fles d'Outre-
mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.

Retrait de 1€ ligne et retrait negatif (Word)

Retrait négatif

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous raménerait a une épogue bien antérieure a la fondation
| du premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les
Outriliens venus de la mer assaillant une c6te plus clémente et plus tempérée que les

gréves glacées des fles d'Outre-mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.
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Retrait de 1€ ligne et retrait negatif (Word)

—) Pour régler le retrait

gauche, il est aussi
Reftrait & gauche possible d'utiliser les
boutons ci-dessous :

S=

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous raménerait a une époque bien antérieure a la fondation
——) du premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémaoires, nous décrirait les
Outriliens venus de la mer assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les
gréves glacées des fles d'Outre-mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.

Retrait a droite (Word)

1+ 14 - 1 215 ¢ e AT

’ Retrait a droite f

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de

leur famille régnante, les Loinvoyant. Un récit complet nous

rameénerait 4 une époque bien antérieure a la fondation du premier

duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous —
décrirait les Outriliens venus de la mer assaillant une céte plus

clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d'Outre-

mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.
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Retrait de 1¢' ligne et retrait gauche (Libre Office)

IIIIIIIII1IIII|III_IIIIIII

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous raménerait a une époque bien antérieure a la fondation du
premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Qutriliens venus
de la mer assaillant une céte plus clémente et plus tempérée que les gréves glacées des fles d'Outre-
mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.

Retrait de 1¢" ligne et retrait gauche (Libre Office)

[ Retrait de la premiere ligne ]

N

--u-:u---1.---||-|.><.ﬁ|...

— | L'histoik’e des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous raménerait a une époque bien antérieure a la fondation du
premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Outriliens venus
de |la mer assaillant une c6te plus clémente et plus tempérée que les gréves glacées des fles d'Outre-
mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.




22/03/2023

Retrait de 1¢" ligne et retrait gauche (Libre Office)

Pour régler le reftrait
gauche, il est aussi
possible d'ufiliser les
boutons ci-dessous :

’ Retrait & gauche

=

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous ramenerait a une époque bien antérieure a la fondation
——) du premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les
Outriliens venus de la mer assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les
gréves glacées des fles d'Outre-mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.

Retrait a droite (Libre Office)

""I""-l""l'{—l-L""l"'

’ Retrait a droite

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de

leur famille régnante, les Loinvoyant. Un récit complet nous

rameénerait 4 une époque bien antérieure a la fondation du premier

duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous —
décrirait les Outriliens venus de la mer assaillant une céte plus

clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d'Outre-

mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.
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Exemple d'utilisation dans un courrier

Saint-Etienne,

Refraif G gauche =1, ¢ teurier 2014

A l'attention de Monsieur Faure{

Monsieur,

Retrait de 1¢'ligne

\ l Vous trouverez, ci-jointes, les tirages photographiques réalisés d'aprés les diapositives que vous
m'avez confié. Les fichiers numériques correspondant peuvent étre téléchargés ici (https://gagnon-
photo.fr/12875). Vous pouvez m’adresser directement le chéque de 53,36 €, couvrant les frais de
traitement et de tirage*.

Si vous avez besoin de renseignements complémentaires, n’hésitez pas a m’écrire ou a me
téléphoner. Vous remarguerez que j‘ai numéroté les diapositives.

Si vous souhaitez des retirages, merci de vous
Retfrait & gauche emp référer a la grille tarifaire et de m’indiquer les <4 Refrait & droite
numeéros correspondants.

Listes G puces

-1
0 &, Couper Calibri (Corps - A A Aav |2

Eefe
WORD Coller = P! G I S vax x*|A~-¥-A-~

= ~ Reproduire la mise en forme

Presse-papiers. (] Police = Paragraphe [

Fichier Edition Affichage |Insertion Format Styles Tableau Formulaire Qutils Fenétre Aide
WRITER B-m-B-Del XBR-&22-C-4%7 B-AEHB-Q-202 6
IStyle de paragraphe par déf| ¥ | A A7 | Liberation Serif Flizet Bl 6 T s+5 (% x| 4| A5 =

Ingrédients

Farine : 150g Ingrédients
Lait : 4 Cas +  Farine : 150g
Levure : % sachet * lait:4Cas

* levure : % sachet
Chocolat : 100g .

: gy = . Chocolat : 100g

Sucre : 75g T — ¥ & Bucre:75g

o (Euf:1
Euf:1

®  Beurre: 50g
Beurre : 50g o Sel:1 pinl:ée

Sel : 1 pincée
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Listes & puces (avancee)

Définir une puce.

N
-
"
N —
WORD WRITER
B--=-==uv|] [=@=FEc=-1-
Derniéres puces utilisées ”. : . -
‘ ® [ + ]
Bibliothéque de puces [ ] * L
ol | B @ |0 m] | | >
‘uc\me D [ > - X . v
> - ks X v
> - x 8 .
Puces du document
‘ = ‘ | % Plus de puces..

Ingrédients

e Farine:150g

& Lait:4Cas

*% Levure: ¥ sachet
» Chocolat : 100g
S Sucre:75g

Listes a puces (liste a plusieurs niveaux)

== X Couper

Wo R D CnIIEI Ex Copier

¥ Reproduire la mise en forme

Calibri Corps = [11 <] A K | Aa~ | he

AW A

G I § ~abe x; X

Presse-papiers 5 police =

Format Styles Tableau Formulaire Outils Fenétre Aide

m

WRITER BRGE-&(9-C- 4% B-HEHB-Q- & 3
[ioomtionseit [P [i2et [B] G I S - &% x| 4 | A-TB. EEI=-2 =
Liste Sélectionner les élément & décaler Décaler —pmm=
e Farine: e Farine: Farine :
e 100 g de farine de ble e 100 g de farine de blé o 100 g de farine de blé
e 50 gde farine de seigle - . 50 g de farine de seigle o 50 g de farine de seigle
e lait:4Cas e lait:4Cas Lait : 4 Cas
e levure: % sachet e levure: % sachet Levure : % sachet
e Chocolat : 100g e Chocolat : 100g Chocolat : 100g
e Sucre:75g e Sucre:75g Sucre : 75g
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Listes numérotées

&, % cune o % 5 ne- | [B
B ¢
WORD Gl =R G I S vabexX X|A~W.A-

= ~ Reproduire la mise en forme

Presse-papiers. = police = paragraphe ]

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Formulaire Qutils Fenétre  Aide

WRITER B-m-H-DeR XRGE-14/9-C-ABT E-WiEHE-Q-
‘Styledepalagraphepardéﬂzl"w /y ileelatlon Serif EHHpt G I S~5|x X%

Ingrédients

Farine : 150g .
Ingrédients
Lait : 4 Cas .

) 1. Farine:150g
Levure : % sachet , Pl
Chocolat : 100g [ — 3. Levure : ¥ sachet
- e " e===p 1. Chocolat:100g
Sucre : 75g . =

5. Sucre:75g
AR 6. (Euf:1
Beurre : 50g 7. Beurre:50g

8. Sel:1 pincée

Sel : 1 pincée

Listes O numérotée (avancee)

WORD
B o |

. Derniers formats de numérotation utilisés

Ingrédients

§ ——

= [ a) Farine:150¢g

s i
3 3) 3 3) 1. .
b) Lait: 4 Cas
Bibliothéque de numérotations A ﬁ
— iy c) Levure: Y sachet
{—||| 1)/
Aucune | 2 2 o d) Chocolat : 100g
3I—-1|3) {
| 5 Bl 02 oo \ e) Sucre:75g
L A a) '
L——||| B b)
(IR c. c)
i I
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Listes O numérotees (liste a plusieurs niveaux)

== X Couper = - A

WORD ER copier
Coller " e o === o -
= ¥ Reproduire |la mise en forme R L se X X [ - % & = lis= &
Presse-papiers = Police 5 Paragraphe =
Format Styles Tableau Formulaire Outils Fenétre Aide
WRITER B E-&(2-C- A% EB-HEHB-Q- a0 LhBBDEBNOC-B
Liberation Serif Mt ¥ G T sV 5% %A AB.E=E=ZE E-E.2 ~2l=

Sélectionner les élément a décaler

1. Laver 1. Laver 1. Llaver

2. Brosser 2. Brosser a. Brosser

3. Faire tremper dans |'eau === 3. Faire tremper dans |'eau —) b. Faire tremper dans I'eau
4. Sécher 4. Sécher c. Sécher

5. Couper en rondelles 5. Couper en rondelles 2. Couper en rondelles

6. Cuire 6. Cuire 3. Cuire
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